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美院发〔2019〕10号


关于印发《美术学院科研用房申请使用管理办法》的通知

学院各部门（内设机构）：
《美术学院科研用房申请使用管理办法》已经学院党政联席会议审议通过，现予印发，请认真执行。




                                 
杭州师范大学美术学院
                                  2019年10月22日














美术学院科研用房申请使用管理办法

经学院党政联席会议研究决定，现将玉皇山校区15号楼（南平房）102室（研究所1，拟分割为2间）、103室（研究所2）、104室（研究所3）四处科研用房的使用与管理办法公布如下：
一、该用房定位为学院科研用房，定性为短期性轮转使用。即，凡有科研项目（课题）在研的学院教职工，因项目（课题）研究的需要，均可申请使用；一个周期的使用时间，按项目（课题）的实际情况而定。
二、该用房的日常管理归口于学院科研管理办公室，接受相关申请、备案。附《美术学院科研用房申请表》
三、轮转使用的期限、地点，参照以下情况施行。学院党政联席会议按照申请人的项目（课题）级别以及提出申请日期的先后，作出协调安排，由学院科研管理办公室具体执行。
1．凡国家级重大项目立项，或单个横向课题年度到账200万元（含）以上，一个周期的申请使用时间不超过24个月；若项目（课题）主持人已有“教授用房”的安排（不含党政职务下的办公用房）以及人才专项用房的安排（以下简称“已有专项用房”），该科研用房的使用周期不超过8个月。
2．凡国家级重点项目（含国家级重大项目子课题，教育部重大项目）立项，或单个横向课题年度到账100万元（含）以上至200万元以内，一个周期的申请使用时间不超过18个月；若项目（课题）主持人“已有专项用房”，该科研用房的使用周期不超过6个月。
3．凡国家级项目或教育部重点、省社科规划重点课题立项，或单个横向课题年度到账50万元（含）以上至100万元以内，一个周期的申请使用时间不超过12个月；若项目（课题）主持人“已有专项用房”，该科研用房的使用周期不超过4个月。
4．凡教育部一般、省社科规划一般课题立项，或单个横向课题年度到账20万元（含）以上至50万元以内，一个周期的申请使用时间不超过6个月；若项目（课题）主持人“已有专项用房”，该科研用房的使用周期不超过2个月。凡青年项目，亦同等待遇。
5．其他项目，参照《杭州师范大学》[2017]44号文件执行。以上项目（课题），均指我院在聘在岗教职工为项目（课题）负责人（主持人）。
6．国家艺术基金立项项目，一般安排仓前校区便于开展艺术创作或人才培养的场所。
四、凡申请使用者，均需填写提交申请表（见附件）。提交申请表后，学院党政联席会议在5个工作日内给予审批答复。实际使用时间自批复同意后的下一周开始计算。
五、该用房使用人，在实际使用时间（无论是否进驻）内对用房承担管理与维护公共设施不受损坏的相关完全责任。违反规定，自愿承担一切纪律与法律责任。
六、本办法自文件发布之日起执行，解释权归学院党政联席会议。







杭州师范大学美术学院综合办公室     2019年10月22日印发





附件：
美术学院科研用房申请表
	申请人
（姓名及工号）
	
	所在一级学科
（系部、专业）
	

	申请理由
（立项课题名称、项目编号）
	

	申请使用时间
	年  月  日—     年  月  日
（共计    个月）
	 教授用房或人才专项用房
	有 □
无 □

	学院科研管理办公室接受申请日期
	年  月  日
	学院科研
管理办公室
初审意见
	情况属实   □      
情况有出入 □

	一级学科
负责人意见
	

签名：
                                                  月    日

	学院科研办
场地安排
初步建议
	

签名：
                                             月   日

	学院分管
领导意见
	



签名：
                                             月   日

	学院党政联系会议审议批复意见
	


签名：
                                             月   日

	申请人
使用承诺
	    本人严格按照《美术学院科研用房申请使用管理办法》，保证该用房的使用符合相关项目（课题）科研工作的实际需要，不挪作它用；自觉遵守国家法律与校纪校规；在实际使用期限内（无论是否进驻），对该用房承担管理与维护公共设施不受损坏的相关完全责任；批准使用时间到期，将按时腾出移交。违反规定，自愿承担一切纪律与法律责任。

签名：
                                             月   日


注：本表一式3份，使用申请人、学院党政办公室、学院科研管理办公室各执1份。
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